
Zur Vervollständigung unseres Teams suchen wir ab März 2024 
oder nach Vereinbarung, eine/n: 
Rezeptionist/in 100% mit Saison- oder Jahresvertrag

Hotel Belvedere Locarno SA
Rosaria Gravino, Head of HR & Administration
hr@belvedere-locarno.com

Hotel Belvedere **** Superior. 
90 camere e suite, 
tutte con vista lago.
La Fontana Ristorante & Bar, 
14 punti Gault Millau
Sale banchetti.
Moderno centro congressi 
per riunioni ed eventi. 
Nuova “Oasi Belvedere” Spa, 
Wellness & Beauty.

Was wir erwarten:
•	Ausbildung in der Hotellerie und einige Jahre Erfahrung an der 

Réception
•	Freundliche, aufgeschlossene und kundenorientierte 

Persönlichkeit
•	Sehr selbstständiges Arbeiten, gute Organisation, teamfähig, 

selbstsicher, zuverlässig und flexibel die Bereitschaft am 
Wochenende zu arbeiten

•	Muttersprache oder zweite Sprache Schwyzerdütsch
•	Sehr gute mündliche Italienischkenntnisse und gute Französisch- 

und Englischkenntnisse 
•	Sehr gute EDV Kenntnisse, Fidelio von Vorteil, Benutzung der 

Buchungskanäle

Ihre Hauptaufgaben:
•	Selbstständiges Führen einer Schicht am Front Office inklusive 

Abrechnung
•	Check-in und Check-out sowie Reservationen und Korrespondenz 

in deutscher, englischer, französischer und italienischer Sprache
•	Concierge-Tätigkeiten 
•	Bedienung der Telefonzentrale und allgemeine Korrespondenz
•	Tagesmenuschreiben

Neben einem modernen Arbeitsplatz bieten wir Ihnen eine 
spannende und abwechslungsreiche Aufgabe in einem jungen 
und dynamischen Team.
Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung. Wir freuen uns auf 
Ihre Bewerbung mit Foto. Nicht dem Profil entsprechende 
Bewerbungen werden nicht beantwortet.


